Republika e Kosovés
Republika Kosovo/ Republic of Kosovo
Kuvendi Komunal Dragash/Skupstina OpStine Dragas$ / Daragas Municipality

Na osnovu Zakona o Civilnoj Sluzbi Republike Kosova, Uredbe br. 02/2010 o procedurama
zaposljavanja u drzavnoj sluzbi, ¢lanu 4, stavu 5 i ¢lanu 15, na zahtev direktora Ekonomije,
Budzeta i Finansije br. 02.111/ 01-5941, odobrenje od strane predsednika Opstine, Kadrovska
Sluzba O.Dragas, objavljuje:

KONKURS

Naziv radnog mesta:: Sluzbenik za registraciju biznisa RB/110
Br. izvriilaca 1 (jedan)
Grada / Koeficienat: 7
Vrsta imenovanja: KARIJERA
Puno radno vreme : 40 sati nedeljno
Svrha radnog mesta: Prijem aplikacija za pocetnu registraciju, promene poslovanja (biznesa) i
prestanak poslovanja (biznesa).
Obaveze i odgovornosti:
1. Prima aplikaciju za pocetnu registraciju biznisa, promena biznesa i zatvranje biznesa;
2. Obraduje podatke za registraciju biznesa i trgovackih imena;
3. Vrii kontrolu podataka u aplikacijama za registraciju biznesa ili trgovackih imena koje isporucuje
preduzece i potvrduje naziv preduzeca;
5. Ubacuje podatke u sistem predregistracije na osnovu poslovnih karakteristika;
6. Stvara elektronsku arhivu u predregistraciji skeniranjem dokumentacije;
7. Pruza savete sa poslovnim podnosiocima zahteva — njihovo registrovanje u skladu sa  zahtevima,
8. Vrii i druge duznosti u skladu sa zakonima i drugim propisima koje nadzornik moZe s vremena na
vreme traziti.
Potrebne kvalifikacije i veStine:
* Sposobnost za izvrSenje procedura i administrativnih uputstva za obavljanje radnih zadataka;
* Komunikacione vestine, uklju¢ujuéi sposobnost interpretacije informacija;
* Ve$tine koordinacije posla
* Kompjuterske veStine u programima word, exel;
Univerzitetsku diplomu, ekonomski smer, 1 godine radnog iskustva, dokaz o $kolskoj kvalifikaciji,
fotokopiju, za one kandidate koji su zavrsile obrazovanje van Republike Kosova nostrifikovanu diplomu
u MONT-u, dokaz o radnom iskustvu, sertifikate o obuci i ra¢unarskim vestinama, identifikacioni
dokument kao i potvrda da nije pod istragom i da nije osuden ni za jedno krivi¢no delo
Rok za prijavu je 15 dana, od dana javnog objavljivanja u dnevnim novinama, opstinskoj veb-stranici i
na druge nacine javnog obavestavanja. Prijave podnete posle roka ne prihvacaju se, dok one koje su ne
potpune se odbijaju. Samo kandidati koji su usli u uZi izbor bice kontaktirani telefonom ili putem e-maila
navedenim u aplikaciji.
' Kadrovska Sluzba
Dragag




